
腾讯邮箱和 OA 邮箱使用指南 

一、学校官方腾讯邮箱     

登录学校官网，点击官网首页最右侧“融合门户” 

 

输入工号密码登陆融合门户后，在门户右侧中间“个人数据”点

击“进入我的邮箱” 

 

首次登陆邮箱需要设置密码（一定要设为强密码），以后直接点

击“进入我的邮箱”即可。默认邮箱名为工号，域名 ntvu.edu.cn，

如需设置别名,比如用自己的姓名拼音缩写或者英文名作为邮箱名称，

请联系图文中心成老师 0513-81050783。 

也可以在浏览器地址栏输入 https://mail.ntvu.edu.cn/，然后

通过用户名和密码登录/或手机验证码登录/扫码登录（第一次扫码时

会提示输入账号和密码绑定，密码为首次登录邮箱时您设置的密码；

建议绑定，企业微信或微信皆可）。 



 

 

二、OA 系统邮箱 

OA 邮箱为学校内部邮箱，无法对外发送邮件，仅供内部使用（OA

邮件服务器部署在校内，建议需要一定程度保密或者包含师生员工个

人信息的电子文件传输时通过 OA邮箱进行，不要通过微信、QQ等即

时通信工具进行）。 

登陆方式为： 

首先进入 OA 首页，将鼠标放在“我的门户”上，选择“我的邮

件”，进入邮箱首页。 

 



 

    在收件人栏输入校内人员姓名/全拼/拼音首字母，在弹出的下拉

列表中选择需要写信的对象。 

 

 


